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政府信息公开申请
接收回执

政府信息公开申请
接收回执

行政复议和行政诉讼行政复议和行政诉讼

对申请要件不全的
当面要求补正
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政府信息公开申请
补正告知书
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20个工作日内
完成办理

20个工作日内
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如需延期，延
长期限不超过
20个工作日
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书面《政府信息公
开申请答复书》，
送达申请人

20个工作日内形成
书面《政府信息公
开申请答复书》，
送达申请人
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知书》，送达申请

人
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申请内容不明确或申
请要件不全的在7个
工作日内一次性告知
申请人进行补正并明
确合理的补正期限

（如15天）

申请内容不明确或申
请要件不全的在7个
工作日内一次性告知
申请人进行补正并明
确合理的补正期限

（如15天）

政府信息公开申请
延期答复告知书
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政府信息公开申请
答复书
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政府信息公开申请
征求第三方意见告

知书

政府信息公开申请
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知书

政府信息公开申请
征求意见确认函

政府信息公开申请
征求意见确认函
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